З питаннями встановлення програм звертатися до: Анатолія Михайловича

286-14-70 (9.00-11.00; 16.00-18.00)  254-41-23 (12.00-15.00)  

8-050-413-75-39 (моб.) 8.00-20.00

З питаннями пересилання даних  Дрожевський Олексій  8-050-413-15-15 моб.

З економічними питаннями (заповнення звітів) звертатися 

до Омельченко Сергій Іванович  8-044-245-43-19 (МОНПСУ)
Інсталяція складається  з 2-х етапів:

Установка середовища (один раз на комп'ютер)

Завантажити середовище для роботи  програм за адресою  http://www.winsoft.kiev.ua/
Установка програм (щораз при поновленны версії)
Завантажити програму для роботи  за адресою   http://www.winsoft.kiev.ua/download/onsa/  (Слідкуйте за попновленнями)
I. Інсталяція. 

1.Установка середовища роботи з програмою 001А

При першому встановленні програмного забезпечення необхідно встановити середовища роботи з програмою -- 001А:


Запустити з компакт-диску 001A_I.EXE, слідувати вказівкам програми інсталяції.

2. Запустити ONSA_SET.EXE, слідувати вказівкам програми інсталяції. Папку для установки рекомендовано використовувати запропонований інсталяцією.

У разі повідомлення про відсутність середовища – виконати  п.І.

3. Після інсталяції створюється ярлик ONSA на робочому столі для запуску програми.

II. Налагодження довідників.

1. В головному меню вибрати “Нормативно-довідкова інформація”(ввести дані про вашу організацію, “Код установи відправника” узгодити з одержувачем. Натиснути кнопку ”Установи”, якщо немає зведення по підлеглим, назву повторити. Для зведення по підлеглим ввести перелік підлеглих установ. 

III. Заповнення звітів.


1. В головному меню вибрати “Перелік форм звітності”


2. Вибрати звіт та натиснути кнопку “ОБРАТИ”.


3. При першому запуску звіту слід виконати “Додати рядки по НДІ”.

(Для квартальних 2006р.3 кв, для річних:фінплан 2006р.., 1-підприємництво 2005р. для щоденних 2006 10 міс. 01 день)


Для формування наступної дати(є дані за попередній період): “ДАТИ”(”НОВА ДАТА(всіх звітів)” .

(напр.Рік 2006 квартал 3) 


4. Слід заповнити показники крім позначених символом @ , які розраховуються після виконання “КОНТРОЛЬ”.


Крім того  по “КОНТРОЛЬ” виконується звірка показників форми звітності.                                      !!!


5.Для друку звіту натиснути кнопку “ДРУК”

1) “ПІДСУМОК” – зведений звіт по всіх установах

2) “ПО УСТАНОВІ” – звіт по обраній установі

3) “ПІДСУМОК ОБРАНИХ УСТАНОВ” – зведений звіт по обраних установах.

IV. Посилка звітів.


1. В головному меню вибрати “Завантаження/посилка даних”.


2. Вибрати з переліку папку для посилки(якщо немає – ДОДАТИ.Бажано створито окрему папку для файлів посилки наприклад \ONSASEND)Для пошуку папки слід натиснути 
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 ) та натиснути “ПОСИЛКА”.


3. Перевірити Код орг-ції відправника, рік, квартал(місяць/день), код орг-ції одержувача(зазвичай 1), установа одержувача (узгодити з одержувачем).


4. Позначиіти звіти для посилки.


5. Натиснути кнопку послати звіти.


6. Для перевірки сформованих файлів слід вийти в перелік шаблонів і натиснути “ЗАВАНТАЖЕННЯ”.
Якщо на цих етапах виникли питання дивіться далі або телефонуйте по зазаченим телефонам.

УВАГА ! 
Посылаемая программа настроена на БД в папке C:\ONSA. Для переподключения, например на папку D:\ONSA, следует из главного меню войти в «Службові функції» и запустить «Підключення БД»

После сообщения “Уведить папку для нового місця розташування БД” - указать D:\F04A

После инсталляции (и если необходимо переподключения БД) перед началом работы  необходимо обязательно восстановить Ваши данные (“Службові функції”–>” Завантаження даних з таблиць попередніх версій”.) в противном случае возможно появление напоминания:

       "Інстальована нова версія, слід завантажити попередні дані ..."

1. Для новых отчетов (квартальных и годовых) перед началом работы, но после инсталляции системы и загрузки предыдущих данных следует выполнить

       «Додати рядки по НДІ»  задавая 2006 год и  3 квартал ;   Для годовых отчетов – квартал всегда – 4

2.    Для всех уже существующих отчетов новую дату следует формировать посредством:

       Перелік форм звітності –> Обрати –> Дати –> Нова дата –> рік 2006 – квартал  3

3.   В случае возникновения проблем при посылке отчетов, следует в «Переліке форм звітності для посилкі» вы брать отчет и нажать на кнопку   ?  (после кнопки “Послати звіти”). По отчету будет выдана его история. 

После завершения работы, примерно один раз в сутки выполняется принудительное создание архивной копии.

После нажатия кнопки  «Кінець роботи» на панели появляется индикатор создания архивной копии. Это функция – как дополнительная защита от разрушения БД (вирусы, аппаратные сбои, сетевые ошибки и т.д.). 

Для восстановления БД следует выполнить:

1. Переписать ONSA_OK.ARJ,  Arj.EXE  в каталог  \ONSAcopy

2. Выполнить команду ARJ x ONSA_OK.ARJ в каталоге

3. Переписать ONSA_be.mdb из  каталога  \ONSAcopy  в  \ONSA

Для отчета F1P Форма №1-п(квартальна) КВАРТАЛЬНИЙ ЗВІТ ПІДПРИЄМСТВА ПО ПРОДУКЦІЇ добавлены два раздела, отсутствующих в утвержденном бланке формы. Показатели этих разделов следует заполнять. На печать они не выдаются, а только заполняются и передаются в Организацию-получатель информации.  Для этого отчета следует выполнить   «Додати рядки по НДІ» 
Особенности  работы с некоторыми отчетами 

FP5“Фінплан на 2005 рік” 

Заполняются показатели отчета FP5“Фінплан на 2005 рік 4-квартал. (Один раз в год)

1. Перелік форм звітності -> Обрати -> Додати рядки по НДІ для 2005 року. 

Для заполнения “у тому числі за основними видами діяльності згідно з КВЕД” следует выбрать соответсвующую закладку. 

Пустые строки для ввода создаются автоматически. Если их нет - попробуйте выйти в  Перелік форм звітності и зайти в отчет повторно. Если не хватает строк для заполнения то их можно добавлять. Наименование КВЕД выбирается из справочника. Наименование объекта финансовой инвестиции заполняется произвольно (без справочника). Свод формируется по коду КВЕД и наименованию об”екта финансовой инвестиции.

Для посылки формируется 2-таблицы: FP5; FPW
Обязательно выполнять «КОНТРОЛЬ». Суммы по строкам   «згідно з КВЕД » вычисляются соответственно в строки 010;080;180 и 240

Форма № 2-бд

1. Натиснути кнопку “Додати рядки по НДІ”, ввести потрібну дату, наприклад, рік 2005 місяць 10 день 1

2. Додати компонент.

3. Додати об’єкти, що належать цьому компоненту

4. Додати наступний компонент та нележні йому об’єкти.

Для друку форми №2-бк натиснути кнопку форма №2-бк. В форму №2-бк попадають тільки об’єкти з ознакою 1 – “ майно,що не увійшло до статуних фондів”

Форма №1ПВ-місячна 

Отчет заполняется, формируется и посылается как квартальный. Месячные реквизиты данного отчета отображаются только при просмотре (печати)  данного отчета для соответствия со стандартной формой Минстата
У С Т А Н О В К А   С И С Т Е М Ы

1. Требования к системе

1. минимум Pentium-100; 

2. Оперативная память не менее 16 мгб; 

3. Память на диске не менее 20 мгб на диске С.

4. Windows 9X-Windows-NT;
2.  Инсталляция системы.  (Рекомендуется - на диск С: т.к. меньше доп.работы)

Для установки программы ONSa необходимо:

1. Запустить на выполнение файл ONSA_SET.exe.

2. После страницы приветствия  необходимо выбрать папку для установки (например, C:\ONSA или D:\ONSA).

3. На рабочем столе запустить ярлык ONSA.

Для установки системы  на другой диск (например, D) следует проинсталировать ONSA на диск D; Запустить систему ONSA; 

Войти из главного меню в службові  функції; Підключення БД; ….Уведить папку для нового місця розташування БД и указать D:\ONSA

3. UPGRADE (Переход на новую версию).

Внимание! Для выполнения UPGRADE данные обязательно должны быть  в каталоге \ONSaOLD. В противном случае результат работы непредсказуем

2. 1.     Скопировать каталог \ONSA  в каталог  \ONSA_DEL

3. Выполнить установку системы, описанную выше (2). В результате нормального завершения установки сформируется каталог \ONSaOLD, в который перепишутся все файлы каталога \ONSa.

4. Из главного меню войти  в “Службові функції”.

5. Выбрать пункт “Завантаження даних з таблиць попередніх версій”.

6. Внимательно подтверждать данные вопросов диалога.

  Для тех отчетов, в которых строки не соответствуют отчету перед началом работы следует выполнить «Додати рядки по НДІ»  задавая 2006 год и 3 квартал .

В связи с участившимися случаями посылки отчетности с неправильными кодами отправителя и получателя просьба внимательно прочесть и проверить!!!

Внимание!

неверная установка этих реквизитов – не даст возможность их загрузки в БД после передачи в Организацию-получатель информации

1. Запустить систему (дважды кликнув по ярлыку)

2. Нажать кнопку - “Нормативно-довідкова інформація”

3. Код одержувача –всегда «1» (для предприятий)

Назва – например, «ДКБ м.Дніпропетровськ»
Код установи відправника –  код предприятия,

 Например, 

«01» (ДКБ м.Дніпропетровськ)  

«02» ВО "ПМЗ"       м.Дніпропетровськ и т.д.

(для каждого предприятия свой код 01,02,…).

Код організації одержувача   - для предприятий всегда  «1»

3.1. Далее следует заполнить “ПАСПОРТ  ОРГАНІЗАЦІЇ”

4.    Установить курсор на  организацию, для которой  следует определить филиалы (области) и кликнуть на кнопку «НДІ Установи».

5.    Ввести справочник филиалов (областей)

Обязательно заполняется два кода и наименование. 

1-й код всегда «1» , а второй – это номер (код) (1-99) предприятия

Остальные показатели необязательны.

6. Выйти в «Головне меню» -> «Перелік форм звітності».

7. Установить курсор на форме отчетности

8. Кликнуть кнопку «Властивості»
    Убедиться, что «коєфіціент» равен 1, а «кількість знаків після коми» – 2. Если нет, то поправить. Выйти в  «Перелік форм звітності»
9. Нажать кнопку «Обрати звіт»  или дважды кликнуть по установленной форме. После появления пустого шаблона без данных - «Додати рядки по НДІ»

· Введить рік  2006 - OK

· Введить квартал  3  - OK

· Сформувати рядки по всім установам - OK
Отчет готов для ввода данных.

Инструкция по работе с программой

Внимание! Изменение справочника строк и справочника увязок обязательно должно быть согласовано с организацией-получателем информации

Вход в программу.

1. Установить курсор на  ярлык ONSa на рабочем столе, 2 раза нажать левой клавишей мышки.
2. Появляется картинка «Головне меню» .

Внесение данных.

3. Выбрать в меню режим  «Перелік форм звітності».

4. Из перечня форм отчетности выбрать необходимый отчет и установить на него курсор.

5. Нажать кнопку «Властивості» и внести соответствующие реквизиты. Реквизиты, общие для всех отчетов заполняются в ПАСПОРТЕ ОРГАНІЗАЦІЇ. А те реквизиты, которые касаются только определенного отчета (например, ДКУД), можно изменять

Вернуться в  «Перелік форм звітності».

6. Нажать кнопку «Обрати»  или дважды нажать левой кнопкой мышки по выбранному отчету. Если на экране появился пустой шаблон без данных,т.е. шапка формы есть, а для ввода данных нет столбцов и строчек, то нажать клавишу «Додати рядки з НДІ»

· Введіть рік 2006 - ответить OK

· Введіть квартал  3 ответить- OK

· Сформувати рядки по всім установам – OK
Для формирования всех отчетов на новый квартал, необходимо войти в один из квартальных отчетов, нажать клавишу “Дати” и выбрать функцию “Нова дата всіх звітів”. При необходимости удалить информацию по всем отчетам за данный квартал, нужно нажать клавишу “Дати”  и выбрать функцию “Знищити дату всіх звітів”.

Отчет готов для ввода данных.

Для отчетов, у которых показатели не соответствуют стандартной форме, следует выполнить “Додати рядки по НДI”, указывая 2006 год и 3 квартал.

Внимание!

Неверная установка периода для отчетов не даст возможность их загрузки в БД после передачи в Организацию-получатель информации.

7. Ввод данных производится  с клавиатуры, движение курсора – посредством клавиш ENTER  и TAB (слева - направо по строке), Shift + TAB (справа – налево по строке), Ctrl + Page Down ( вниз по столбцу), Ctrl + Page Up ( вверх по столбцу). В любое поле можно стать кликом мышки. Вместо точки для дробных значений ставится запятая .

Во «Властивостях»  любой формы можно установить желаемое количество знаков после запятой.

Для удобства чтения цифр можно использовать функцию разделителей разрядов, что поможет визуально разбить большое число на сотни, тысячи, миллионы и т.д. Для этого необходимо во «Властивостях» желаемого отчета в окошке «З розрядами»  левой клавишей мышки поставить птичку. Данная функция работает только при вводе информации, при выводе на печать числа представляются в обычном виде.

При вводе значений вычисляемые поля ( например, остаточная стоимость нематериальных активов в балансе строка 010, как разница составляющих строк 011-012)  обозначены синим кружком. А те поля, в которые не нужно вводить информацию, обозначены красным крестиком « Х ».

Контроль

8. После ввода формы, необходимо проконтролировать введенную информацию на правильность, логические и экономические увязки. Для этого нажимаем клавишу «Контроль».
На уровне предприятий контроль корректировать нельзя! Однако следует ознакомиться с ниже приведенным описанием для понимания сути контроля увязок.

9. В случае неувязок (по кнопке «Контроль») выдается  перечень сообщений в следующем виде:

   пп  - Номер контроля (увязки ) в справочнике строк контроля (можно изменять порядок расположения строк контроля).

   Повідомлення – Сообщение разъясняющее суть ошибки (Например «Контроль не равен»).

Таблиця 1.  Содержит шифр формы (например F01) и номер колонки (1,2 и т.д.)

Номер колонки – это порядковый номер показателя, начиная с первого после кодов и наименований строк отчета.

Вираз 1.   Арифметическое выражение, состоящее из операций и кодов строк (например, 010 или 010+020-030). Сразу под ними красноватым оттенком выдается рассчитанное значение этого выражения для указанного номера колонки.

 «=» Знак условия (равно; не равно; больше; меньше и т.д.).

Таблиця 2.  Содержит шифр формы (например F01) и номер колонки (1,2 и т.д.)

Номер колонки – это порядковый номер показателя, начиная с первого после кодов и наименований строк отчета.

Вираз 2.   Арифметическое выражение, состоящее из операций и кодов строк (например, 010 или 010+020-030). Сразу под ними красноватым оттенком выдается рассчитанное значение этого выражения для указанного номера колонки.

Межформенный контроль.

10. Для того чтобы проконтролировать межформенные увязки, необходимо после внесения всех данных по всем отчетам в «Переліку форм звітності» нажать клавишу «Контроль всіх звітів». Установить нужный номер года и квартала и нажать клавишу «Контроль всіх звітів». Если есть необходимость напечатать сами межформенные увязки, необходимо нажать клавишу «Перелік всіх контролів» , при появлении на экране контролей нажать правую клавишу мышки и выбрать «Печать».

Печать отчета

11. Печать отчета – клавиша «Друк» в верхней панели окна. Отчет будет      формироваться в соответствии  с данными, описанными  в разделе «Властивості».  Перед  печатью следует отчет просмотреть – кнопкой «Перегляд». В режиме просмотра правой кнопкой мышки можно изменять параметры отчета.

Посылка данных

12.  После операций по вводу, контролю и печати отчетов, уже готовые отчеты должен быть сформированы для передачи в Организацию-получатель информации.

Для посылки (передачи в Организацию-получатель информации) всех сформированных отчетов необходимо в «Головному меню»  войти в «Завантаження / посилка даних» , из списка выбрать адрес, нажать кнопку «Посилка»  -  появится список всех отчетных форм. Левой клавишей мышки поставить птичку  в колонке справа для обозначения тех отчетов, которые нужно передать. В верхней части списка форм отчетности для посылки проверить адрес посылки (например A:\) 

и дату 

(всегда) 1 Рік 2006 квартал 3 - нажать кнопку «Послати звіти».
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